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ORGANIZACION Y TIPOLOGIA DE CURS0S

Las modalidades de imparticién de las acciones formativas organizadas por el Instituto
de Formacion Continua COAM son las siguientes:

e Los Cursos Online se imparten en modalidad streaming a través de una
plataforma de formacion e-learning. Esta plataforma online permite el adecuado
desarrollo de cada sesidn a través de Internet, mediante una herramienta de
videoconferencia con la que se visualiza el material docente necesario y se
favorece la interactuacioén entre los alumnos y el formador.

e Los Cursos Presenciales se imparten en las aulas de la 22 planta del Colegio Oficial
de Arquitectos de Madrid (calle Hortaleza, N2 63, 28004, Madrid) las cuales, estan
equipadas con los recursos docentes necesarios y con aforos regulados en
funcién de la necesidad. También existe la posibilidad de utilizar otros espacios
del Colegio de Arquitectos de Madrid (COAM) con mayor capacidad para jornadas
especiales o lecciones magistrales.

e Los Cursos Hibridos se imparten en las dos modalidades previamente descritas.
Los alumnos que se inscriben a estos cursos, tienen la posibilidad de elegir la
modalidad en la que desean acudir, de manera presencial en las instalaciones del
COAM o de manera online, a través de la plataforma de formacién e-learning.

No obstante, si se produjese alguna alteracion con respecto a esta disposicidn, porque
redunda en el beneficio de un curso concreto, se indicard y publicard con suficiente
antelacién. Por otra parte, los cursos que se realizan por convenio de colaboraciéon con
otro centro o institucion podran ser impartidos en la sede de éste, lo cual se senalara
convenientemente antes del comienzo del programa correspondiente.

El Instituto de Formacion Continua COAM se reserva el derecho a cancelar un curso,
un area o una especializacion antes del comienzo de los mismos y siempre por motivos
justificados, que impidan su buen desarrollo conforme a la metodologia establecida o no
alcancen el umbral de viabilidad econdmica. La cancelacién podra hacerse hasta un dia
antes del inicio del curso. En tal caso, el COAM reintegrara al alumno los importes
abonados hasta la fecha, sin compensacion alguna.
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El Instituto de Formacion Continua COAM publicara, con la debida antelacidn, el orden
y desarrollo de las sesiones que integran los cursos, si bien la programacion o profesores
podran ser alterados siempre que los coordinadores de los mismos lo consideren para
un mejor cumplimiento de los objetivos docentes.

INSCRIPCION AL CURSO

La inscripcion se realizard a través de |la pagina web del Instituto de Formacién Continua
del COAM. Las inscripciones se encuentran limitados solo a colegiados COAM, asi como
a colegiados de otros Colegios Oficiales de Arquitectos, que hayan firmado un acuerdo
de colaboracién previo con el COAM, para dicha accidon formativa. Estos ultimos
realizaran su inscripcién al curso a través de su propio colegio.

Una vez realizada la inscripcién al curso, en la primera quincena del mes siguiente, el
Instituto de Formacion Continua COAM, contactara con el alumno o alumna via email,
para el envio de las instrucciones de acceso al curso.

CANCELACION DE INSCRIPCIONES

La cancelacién de una inscripcion en un curso o una especializacidn por parte del
alumno debera ser comunicada por escrito al Instituto de Formacién Continua COAM
(email cursos@coam.org).

Si la cancelacién del curso se realizase por parte del Instituto de Formacion Continua
COAM se procederia a su comunicacién a cada persona afectada via email.

En caso de que un curso se retrase por bajo numero de inscripciones, por cuestiones
de viabilidad econdmica o por razones de fuerza mayor, los alumnos matriculados
podran optar por acogerse a las nuevas fechas.

MATERIALES DEL CURSO

Una vez que se haya iniciado el curso, el alumno tendrd acceso a los contenidos y/o al
material curso.

En los cursos online o hibridos, el material estara disponible en la plataforma de
elearning durante el tiempo que establezca el Instituto de Formaciéon Continua COAM,
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del cual el alumno sera informado previamente. El alumno serd el responsable de la
descarga de dicho material durante este tiempo y el Instituto de Formaciéon Continua
COAM no estara obligado a habilitar de nuevo la descarga del contenido pasado este
tiempo.

Todo material didactico (videos, documentos o imdgenes) tiene por Unico objetivo, el
aprendizaje personal de los alumnos del Instituto de Formacién Continua del COAM. Los
derechos del material corresponden al CSCAE.

PLATAFORMA DE APRENDIZAJE BLACKBOARD

En los cursos online y en los cursos hibridos, el Instituto de Formacion Continua COAM
pone a disposicién del alumnado el acceso a su plataforma de formacidn, en la que podra
seguir las clases, asi como consultar y descargar la informacion y el material didactico
actualizado. El disefio del Aula Virtual siempre se adaptara al tipo de accién formativa,
la modalidad de la misma, la metodologia empleada, asi como a la organizacion vy
planificacion que el equipo pedagdgico del Instituto de Formacién Continua COAM haya
desarrollado para la accién formativa cursada.

El tiempo de acceso a dichos contenidos facilitados a través de la plataforma sera
establecido por el Instituto de Formacién Continua COAM en funciéon del
funcionamiento de cada curso y sus necesidades, siendo responsabilidad de cada
alumno descargar la documentacidn y visualizacién de las grabaciones, siempre que las
haya.

El Instituto de Formacion Continua COAM informard a los alumnos de los requisitos
basicos necesarios, para el correcto desarrollo de cualquier curso a través de la
plataforma de e-learning, siendo estos los siguientes:

Los medios técnicos minimos con los que debe contar el alumno para asistir a un curso
en streaming son:

e Ordenador con conexidon a internet (desde el Instituto de Formacién Continua
COAM siempre recomendamos el uso de un ordenador, antes que cualquier
dispositivo movil, para asegurar el correcto desarrollo de la accién formativa)

e Altavoces y/o auriculares (es preferible el uso de auriculares con cable, en lugar
conexion inalambrica)
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El alumno serd el responsable de asegurar la disponibilidad de estos recursos, para el
correcto desarrollo del curso. EL Instituto de Formacién Continua COAM no estard
obligado a dar servicio técnico, ni a facilitar los medios técnicos necesarios al alumno
para el desarrollo del curso.

Este curso no sera tutorizado.

REQUISITOS PARA SUPERAR EL CURSO

El curso no requiere de evaluacién, ya que su objetivo es meramente informativo y
divulgativo.

Al no requerir de una evaluacidn y no tener establecido unos requisitos minimos para su
superacion, no se emitira certificado de superacion del mismo.

DATOS DE CONTACTO DEL INSTITUTO DE FORMACION CONTINUA COAM

Para mas informacién, puedes ponerte en contacto con el Instituto de Formacién
Continua COAM a través de los siguientes canales:

e Email: cursos@coam.org

e Teléfonos: 915951 537
e Direccion: Calle de Hortaleza, 63. Madrid (22 Planta)
Para atencién presencial, se recomienda solicitar cita previa a través de email o

teléfono

e Web: https://formacion.coam.org

e Horario de atencion: de 08:30 a 16:15 horas (lunes a jueves) y de 08:30 a 14:00
horas (viernes)
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GRACIAS

I PUEDES REMITIRNOS TODAS TUS DUDAS A:

cursos@coam.org
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